REPUBLICA MOLDOVA
CONSILIUL RAIONAL UNGHENI

PRESEDINTELE RAIONULUI UNGHENI

MD-3600, mun. Ungheni, str. Nationald, 11 tel/fax (236) 2-27-26, e-mail- consiliul.raional ungheni@apl.gov.md

CONSILIUL RAIONAL UNGHENI

cu sediul in or. Ungheni, str. Nationala Nr. 11, anunti concurs pentru ocuparea functiei
publice de conducere vacante - secretar/secretarid a Consiliului Raional

Atributiile de bazi ale functiei:

I. Asigurarea instiintarii convocirii Consiliului  Raional, pregdtirii materialelor pe marginea
problemelor supuse dezbaterii, organizarii si desfasurarii sedintelor consiliului;

2. Asigurarea consultirii publice a proiectelor de decizii ale Consiliului raional;

3. Asigurarea legalititii actelor adoptate de citre Consiliul raional;

4.Asigurarea aducerii la cunostintd publici a deciziilor adoptate de Consiliul raional si a dispozitiilor
Cu caracter normativ emise de presedintele raionului;

5. Asigurarea includerii actelor Consiliului raional si a presedintelui raionuluj in Registrul de stat al
actelor locale, a proceselor-verbale ale sedintelor Consiliului raional; ;

6. Acordarea suportului metodologic si consultativ consilierilor si comisiilor consultative ale
Consiliului raional, primarilor si secretarilor consiliilor locale, functionarilor publici din Aparatul
presedintelui raionului si alte subdiviziuni ale Consiliului raional;

7. Monitorizarea si coordonarea activitatii  Aparatului presedintelui raionului si subdiviziunilor
Consiliului raional Ungheni.

Conditiile de participare la concurs:

Conditii de bazi: (C onform art.27 din Legea 158/2008 cu privire la functia publica si
statutul functionarului public)

- detine cetatenia Republicii Moldova;

- poseda limba de stat scris/vorbit;

- are capacitate deplini de exercitiu ;

- nu aimplinit varsta de 63 de ani;
este apt/aptd, din punct de vedere al stirij sandtatii, pentru exercitarea functiei publice,
conform certificatului medical eliberat de institutia medicala abilitata, daca pentru functia respectiva
sint stabilite cerinte speciale de sdnatate;

- are studiile necesare prevazute pentru functia publica respectiva;

- in ultimii 5 ani nu a fost destituita dintr-o functie publici conform art. 64 alin. (1) lit. a), b) si
f) sau nu i-a incetat contractul individual de munca pentru motive disciplinare;

- huare antecedente penale nestinse pentru infractiuni savarsite cu intentie;

- Nu este privata de dreptul de a ocupa anumite functii sau de a exercita o anumita activitate,
ca pedeapsi de bazi sau complementara, ca urmare a sentinfei judecatoresti definitive prin care s-a
dispus aceast3 interdictie ;

- nu are interdictia de a ocupa o functie publica sau de demnitate publica, ce deriva dintr-un
act de constatare al Autoritatii Nationale de Integritate;



Cerinte specifice:

- studii_superioare, absolvite cu diploma de licentsi sau echivalentii, in_drept sau in
administratie publici (conform prevederilor art.60) 4l Legii Nr. 436 din 28.12.2006 privind
administratia publicd locala),

- experienta profesionald in domeniul administratiei publice 3 ani,

- cunoasterea modului de functionare a unej autoritati publice;

- cunostinte de operare la calculator: ( Word,Excel,PowerPoint, sistem de operare a
programelor)

Abilitati:
Abilitati de lucru cu informatia, planificare, organizare,coordonare, analizi si sinteza,
elaborare a documentelor, argumentare, prezentare, instruire, motivare, mobilizare de sine si a
echipei, solutionare de probleme, aplanare de conflicte, comunicare eficients.

Lista documentelor necesare ce urmeazi a fi prezentate:

- formularul de partici pare (conform anexei aprobate de Hotdrdrea Guvernului nr.20] din
11.03.2009)

- copia buletinului de identitate;

- copia carnetului de munc#/alte acte ce atesta vechimea in munca;

- copiile diplomelor de studii si ale certificatelor de absolvire a cursurilor de perfectionare
profesionali si/sau de specializare;

- certificatul medical;

- cazierul judiciar;

- curriculum vitae datat cu ziua depunerii;

Nota:

- Copiile documentelor nominalizate pot fi autentificate de notar say se prezintd impreund cu
originalul lor, pentru a verifica veridicitatea lor. In situafia in care dosarul de concurs se depune
prin postd sau e-mail, aceasts prevedere se aplicd la data desfasurdrii probei scrise a concursului,
sub sanctiunea respingerii dosarului de concurs.

- Cazierul judiciar poate fi inlocuit cu declaratia pe proprie raspundere. In acest caz,
candidatul are obligatia si completeze dosarul personal de concurs cu originalul documentului in
lermen de maximum 10 zile calendaristice de la data in caye a fost declarat imvingdtor, sub
sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire.

Bibliografia concursului:

1. Constitutia Republicii Moldova;
2. Codul administrativ al Republicii Moldova nr.116/2018;
3. Codul Civil al Republicii Moldova nr. | 107/2002;

4. Legea cu privire la administratia publica locald Nr. 436 din 28.12.2006, cu modificarile si
completarile ulterioare;

S. Legea Nr.435/2006 privind descentralizarea administrativa;
6. Legea Nr.764/2001 privind organizarea administrativ-teritorial3 a Republicii Moldova:
7. Legea privind transparenta in procesul decizional nr. 239-XVI din 13.11.2008:

10. Hotararea Guvernuluyj nr.201/2009 privind punerea in aplicare a prevederilor Legii
nr.158/2008 cu privire la functia publica si statutul functionarului public;



11. Legea nr.25/2008 privind Codul de conduiti a functionarului public;

12. Legea nr.133/2016 privind declararea averij si a intereselor personale:

13. Legea privind sistemul unitar de salarizare in sectorul bugetar nr. 270 din 23.] 1.2018;
14. Legea nr.133/2011 privind protectia datelor cu caracter personal;

15. Codul electoral al Republicii Moldova nr.325 din 08.12.2022;

16. Legea cu privire la actele normative nr. 100 din 22.12.2017;

Termenul limiti de depunere a dosarului este data de 11.07.2025 ora 16:30 (inclusiv)

Documentele se prezinti personal la comisia de organizare a concursului pe adresa: or.

Ungheni, str. Nationald Nr, ] 1, bir. Nr. 10,11; T. elefon de contact: (0236) 2-77-05, mob.
069070734;

- expediat prin postd, or. Ungheni, str. Nationali Nr. 1 1, bir. Nr.10, 11.

- prin e-mail: sectiajuridica, 2022@gmail.com; consiliul, raional ungheni@apl.gov.md, cu

indicarea la tema mesajului ,,Concurs pentru functia  publicid de conducere vacanti -
secretar/secretard a Consiliului raional Ungheni.

Presedinte Dionisie TERNOVSCHI



