INSTRUCTIUNI PENTRU OFERTANTI

La depunerea ofertelor, ofertantii trebuie sa respecte toate instructiunile,
formularele, termenii de referinti, prevederile contractuale si specificatiile continute in
acest dosar de achizitie. Neindeplinirea obligatiei de a depune o oferti care contine toate
informatiile si documentele necesare in termenul specificat poate duce la respingerea
ofertei.

1. Servicii care trebuie prestate

Serviciile solicitate de autoritatea contractantd sunt descrise in Termenii de Referinta.
Acestea sunt prezentate n anexa Il la proiectul de contract, care constituie partea B a
prezentului dosar de achizitie.

2. Calendar
DATA ORA
Termenul limita pentru solicitarea de clarificari 16%
. s oe 9.10.2025
din partea autoritatii contractante
Data llmlt.a pgn.tru autoritatea contractanta de a 16.10.2025 -
emite clarificari
Termenul limita pentru depunerea ofertelor 24.10.2025 16%
Data finalizirii evaluarii ofertelor tehnice 30.10.2025 -
Notificarea atribuirii 31.10.2025 -
Semnarea contractului 13.11.2025 -
Data inceperii 14.11.2025 -
3. Participare, experti si subcontractare
a) Participarea la aceastd procedurd de achizitie este deschisd numai ofertantilor
invitati. Pentru eligibilitate, va rugdm sa consultati punctul 10 din anuntul de participare.
b) Persoanele fizice sau juridice nu sunt Indreptitite sd participe la aceastd

procedura de achizitie sau sa li se atribuie un contract daca se afla in oricare dintre situatiile
mentionate la articolul 136 din Regulamentul financiar. In cazul in care participa, ofertele lor
vor fi considerate inadecvate sau, respectiv, neconforme.

C) In cazurile enumerate la articolul 136 din Regulamentul financiar (2018/1046),
ofertantii pot fi exclusi de la procedurile finantate de UE si pot fi supusi unor sanctiuni
financiare de pana la 10% din valoarea totald a contractului, in conformitate cu Regulamentul
financiar in vigoare. Aceste informatii pot fi publicate pe site-ul web al Comisiei, in
conformitate cu Regulamentul financiar in vigoare.

d) Contractul dintre ofertant/contractant si expertii sai sau terta parte care pune la
dispozitie expertii trebuie sd contind o dispozitie conform careia expertii sunt supusi aprobarii
tarii partenere. Se recomandd, de asemenea, ca acest contract sd contind o clauza de
solutionare a litigiilor.

e) Subcontractarea este permisd, dar contractantul ramane pe deplin raspunzator
fata de autoritatea contractanta pentru executarea contractului in ansamblu. Ofertantul si, dupa
caz, entitatile pe capacititile cirora se bazeazd in ceea ce priveste criteriile referitoare la
capacitatea economicd si financiarda sunt responsabile in solidar pentru executarea
contractului. In cazul in care ofertantul intentioneazi si subcontracteze una sau mai multe
parti ale serviciilor contractate, acest lucru trebuie mentionat In mod clar in Anexa Il -
Organizare si Metodologie si in formularul de depunere a ofertei.

f) Toti subcontractantii si entitatile care furnizeaza capacitati trebuie sa fie eligibili
pentru contract. In cazul in care identitatea subcontractantului previzut este deja cunoscuti la
momentul depunerii ofertei, ofertantul trebuie sd furnizeze o declaratie care sd garanteze
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eligibilitatea subcontractantului. In cazul in care un subcontractant/o entitate furnizoare de
capacitate identificat(d) in acest mod nu indeplineste criteriile de eligibilitate, oferta este
respinsd. In cazul in care identitatea subcontractantului nu este cunoscutd la momentul
depunerii ofertei, orice subcontractare trebuie atribuita in conformitate cu articolul 4 din
conditiile generale ale contractului.

0) Subcontractantii si entitdtile furnizoare de capacitati nu se pot afla in niciuna
dintre situatiile de excludere enumerate la articolul 136 din Regulamentul financiar.
h) Pentru a evita orice dubiu, in cazul in care expertii nu sunt angajati direct sau

contractati de ofertant/contractant, ci prin intermediul unei terte parti, aceasta din urma este
un subcontractant.

Expertii pusi la dispozitie de orice tertd parte (subcontractanti) sunt considerati, in toate
scopurile legate de prezentul contract, ca fiind personalul contractantului.

4. Continutul ofertelor

Ofertele, toata corespondenta si documentele legate de achizitie schimbate intre ofertant
si autoritatea contractanta trebuie sa fie redactate in limba roméana.

Documentele justificative si documentele tiparite furnizate de ofertant pot fi redactate
intr-o alti limba, cu conditia sa fie insotite de o traducere in limba procedurii. In scopul
interpretarii ofertei, limba procedurii are prioritate.

Oferta trebuie sd includa o ofertd tehnica (Anexa Ill- organizare si metodologie si
formularul de ofertd) si o oferta financiara (anexa V).

Versiunea electronicd a ofertei trebuie s fie inclusa impreund cu versiunea tiparita. In
cazul in care existd discrepante intre versiunea electronicd si versiunea originald tiparita,
aceasta din urma are prioritate.

Nerespectarea cerintelor de la punctele 4.1, 4.2 si 8 constituie o neregula si poate duce la
respingerea ofertei.

4.1. Oferta tehnica

Oferta tehnica trebuie sa includa urmatoarele documente:

(1) Formularul de depunere a ofertei (a se vedea partea D din prezentul dosar de
achizitie), care include:

a) Declaratia pe propria rispundere privind criteriile de excludere si criteriile de
selectie’ semnati de fiecare entitate juridicd identificata in formularul de depunere a ofertei si
de fiecare subcontractant si/sau entitate care furnizeaza capacitati, utilizind formatul atasat la
formularul de depunere a ofertei.

b) Formularul de identificare financiard (a se vedea anexa V) pentru a indica
contul bancar in care se vor efectua platile in cazul castigarii procedurii de achizitie.

c) Formularul entitatii juridice si documentele justificative (a se vedea anexa V).

d) Documente din care rezulta cine este reprezentantul legal: un document oficial
(statut, procurd, declaratie notariala etc.) care dovedeste cd persoana care semneaza in numele
societatii/asocierii/consortiului este autorizata in mod corespunzator sa faca acest lucru.

(2) Organizare si metodologie (care va deveni anexa Ill la contract), care trebuie
intocmitd de ofertant utilizand formatul din anexa III la anuntul de participare.

(3) Dovezi documentare sau declaratii solicitate in temeiul legislatiei tarii in care
societatea (sau fiecare dintre societdtile din cadrul consortiului), subcontractantii si entitatile
care furnizeaza capacitatea sunt efectiv stabilite, pentru a demonstra cd nu se afld in niciuna
dintre situatiile de excludere enumerate la articolul 136 din Regulamentul financiar.

! A se vedea punctul 4 de mai sus si punctul 8 de mai jos: in cazul depunerii electronice, ofertantii
trebuie sd pastreze originalele declaratiei pe propria raspundere in scopuri de control si sa le
furnizeze autoritatii contractante la cerere.
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(4) n cazul in care natura entitatii dumneavoastrd este de asa natura incat nu poate intra
in situatiile de excludere si/sau nu poate furniza documentele mentionate mai sus (de
exemplu, administratii publice nationale si organizatii internationale), va rugdm sa furnizati o
declaratie in care sa explicati aceasta situatie.

(5) Autoritatea contractanta poate dispensa orice ofertant de obligatia de a prezenta
documentele justificative mentionate mai sus daca aceste documente au fost deja prezentate in
cadrul unei alte proceduri de achizitii publice, cu conditia ca data emiterii documentelor sa nu
depiseascd un an si ca acestea sa fie inca valabile. In acest caz, ofertantul trebuie sa declare
pe propria raspundere ca documentele justificative au fost deja furnizate in cadrul unei
proceduri de achizitii publice anterioare si sa confirme ca situatia sa nu s-a modificat.

(6) Dovezi documentare privind capacitatea financiari si economicid si/sau
capacitatea tehnica si profesionald in conformitate cu criteriile de selectie specificate la
punctul 16 din anuntul de participare. Dovezile documentare privind capacitatea financiara si
economica si capacitatea tehnica si profesionald in conformitate cu criteriile de selectie
specificate in anuntul de participare trebuie furnizate in etapa de evaluare, la cererea
autoritatii contractante.

Ofertantilor li se reaminteste ca furnizarea de informatii false in cadrul acestei proceduri
de achizitie poate duce la respingerea ofertei lor si la excluderea lor din procedurile si
contractele finantate de UE.

4.2. Oferta financiara

Oferta financiara trebuie prezentatd ca suma 1n euro si trebuie depusa utilizand modelul
pentru versiunea cu pret global din anexa IV la partea B a prezentului dosar de achizitie.

Pretul global trebuie defalcat pe rezultate.

5. Solutii cu variante

Ofertantii nu sunt autorizati sa depuna oferte pentru o varianta in plus fata de aceasta
oferta.

6. Perioada de valabilitate a ofertelor

Ofertantii sunt obligati sd respecte ofertele lor timp de 90 de zile de la termenul limita de
depunere a ofertelor sau pani la notificarea de neadjudecare. In cazuri exceptionale, inainte de
expirarea perioadei de valabilitate, autoritatea contractantd poate solicita ofertantilor sa
prelungeasca perioada cu un numar specific de zile, care nu poate depasi 40.

Ofertantul selectat trebuie sa 1si mentind oferta pentru o perioada suplimentard de 60 de
zile. O perioadd suplimentard de 60 de zile se adauga la perioada de valabilitate, indiferent de
data notificarii.

7. Informatii suplimentare inainte de termenul limitd pentru depunerea
ofertelor
Ofertantii pot adresa intrebari in scris la urmatoarea adresa, cu cel putin 15 zile Tnainte de
termenul limita de depunere a ofertelor, precizand referinta publicarii si titlul contractului:
Ana Botnari,

crai ungheni@yahoo.com

Autoritatea contractantd nu are obligatia de a furniza clarificari dupa aceasta data. Orice
clarificare la dosarului de achizitie va fi comunicata simultan tuturor ofertantilor, cu cel putin
8 zile calendaristice inainte de termenul limita pentru depunerea ofertelor.

Orice ofertant care doreste s organizeze Intalniri individuale cu autoritatea contractanta
si/sau cu guvernul tarii partenere si/sau cu Comisia Europeand in legdturd cu prezentul
contract in perioada de depunere a ofertelor poate fi exclus din procedura de atribuire a
contractului.

Nu sunt prevazute reuniuni de informare sau vizite la fata locului.
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8. Depunerea ofertelor

Ofertele trebuie trimise autoritatii contractante inainte de data de 24.10.2025, ora 17.00.
Depunerea unei oferte implica acceptarea termenilor si conditiilor stabilite Th documentele de
achizitie. Depunerea ofertei angajeaza contractantul cdruia i se atribuie contractul pe durata
executarii acestuia. Ofertele vor fi pastrate confidentiale pana la deschidere.

Ofertele trebuie sa includa documentele solicitate la punctul 4 de mai sus si sd fie
trimise:

prin postd sau prin serviciu de curierat, caz in care dovada este constituitd de data
chitantei de depunere , la:

Consiliul raional Ungheni, mun. Ungheni, str. Nationala nr. 11
SAU depuse personal de catre participant sau de cédtre un mandatar direct la sediul
autoritatii contractante, in schimbul unei chitante semnate si datate, caz in care dovada
este constituita de aceasta chitanta, la:

Consiliul raional Ungheni, mun. Ungheni, str. Nationala nr. 11

Ofertele trebuie depuse intr-un colet sau plic care sa contind urmatoarele informatii:

a) adresa pentru depunerea ofertelor indicata mai sus;
b) codul de referinta al procedurii de achizitie: ROMD00043: UN_0001,

C) mentiunea ,,A nu se deschide inainte de sesiunea de deschidere a ofertelor”;
d) numele ofertantului.

Paginile ofertelor tehnice si financiare trebuie numerotate. in interiorul coletului/plicului,
oferta financiara va fi inclusa 1n plic distinct, sigilat.

Ofertele primite dupa termenul limita de primire a ofertelor vor fi respinse. Data indicata
in confirmarea de primire constituie dovada conformitatii.

Se depune un cate un dosar pentru fiecare lot.

9. Modificarea sau retragerea ofertelor

Ofertantii pot modifica sau retrage ofertele prin notificare scrisd inainte de termenul
limitd pentru depunerea ofertelor. Ofertele nu pot fi modificate dupa acest termen.

Orice astfel de notificare de modificare sau retragere trebuie intocmitd si depusd in
conformitate cu clauza 8. Plicul exterior (si plicul interior corespunzator) trebuie sa fie marcat
cu ,,Modificare” sau ,,Retragere”, dupa caz.

10. Costurile de pregaitire a ofertelor

Niciun cost suportat de ofertant pentru pregitirea si depunerea ofertei nu este
rambursabil. Toate aceste costuri trebuie suportate de ofertant, inclusiv costul interviurilor cu
expertii propusi.

11. Proprietatea ofertelor

Autoritatea contractantd pastreaza proprietatea asupra tuturor ofertelor primite in cadrul
acestei proceduri de achizitie. In consecint, ofertantii nu au dreptul sa li se returneze ofertele.

12. Evaluarea ofertelor

12.1. Evaluarea ofertelor tehnice

Calitatea fiecarei oferte tehnice va fi evaluata in conformitate cu criteriile de atribuire si
ponderarea detaliate 1n grila de evaluare din partea C a prezentului dosar de achizitie. Nu se
vor utiliza alte criterii de atribuire. Criteriile de atribuire vor fi examinate in conformitate cu
cerintele indicate in caietul de sarcini.

12.2. Evaluarea ofertelor financiare
Dupa finalizarea evaludrii tehnice, se vor deschide plicurile care contin ofertele
financiare pentru ofertele care nu au fost eliminate in timpul evaluarii tehnice (adica cele cu
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un punctaj mediu de 75 de puncte sau mai mult). Ofertele care depasesc bugetul maxim
disponibil pentru contract nu vor fi acceptate si, prin urmare, nu vor fi evaluate in continuare.

12.3. Alegerea ofertantului selectat

Cel mai bun raport calitate-pret se stabileste prin ponderarea calitatii tehnice si a pretului
in proportie de 80/20.

12.4. Confidential

Intreaga procedurid de evaluare este confidentiald, sub rezerva legislatiei aplicabile.
Deciziile comitetului de evaluare sunt colective, iar deliberarile sale se desfasoara in sedinta
inchisa. Membrii comitetului de evaluare sunt obligati sd pastreze secretul. Rapoartele de
evaluare si procesele-verbale sunt destinate exclusiv uzului oficial si nu pot fi comunicate nici
ofertantilor, nici altor parti decat autoritatii contractante, Comisiei Europeane, Oficiului
European de Luptd Antifrauda si Curtea de Conturi Europeana.

13. Clauze etice / Practici coruptive

a) Absenta conflictului de interese

Ofertantul nu trebuie sa se afle in niciun conflict de interese si nu trebuie sd aiba nicio
relatie echivalentd in acest sens cu alti ofertanti sau parti implicate in proiect. Orice Incercare
a unui ofertant de a obtine informatii confidentiale, de a incheia acorduri ilegale cu
concurentii sau de a influenta comisia de evaluare sau autoritatea contractantd in timpul
procesului de examinare, clarificare, evaluare si comparare a ofertelor va duce la respingerea
ofertei sale si poate duce la sanctiuni administrative in conformitate cu Regulamentul
financiar 1n vigoare.

b) Respectarea drepturilor omului, a legislatiei in materie de mediu si a standardelor
fundamentale de munca

Ofertantul si personalul sau trebuie sa respecte drepturile omului si normele aplicabile in
materie de protectie a datelor. Ofertantii si solicitantii carora le-au fost atribuite contracte
trebuie sa respecte legislatia in materie de mediu, inclusiv acordurile multilaterale de mediu,
precum si standardele fundamentale de munca aplicabile si definite in conventiile relevante
ale Organizatiei Internationale a Muncii (cum ar fi conventiile privind libertatea de asociere si
negocierea colectiva; eliminarea muncii fortate si obligatorii; abolirea muncii copiilor).

Toleranta zero fata de exploatarea sexuali, abuzul si hartuirea:

Autoritatea contractantd aplicd o politicd de ,tolerantd zero” in ceea ce priveste toate

Abuzul fizic sau pedepsele fizice, amenintarile cu abuzul fizic, abuzul sexual sau
exploatarea, hartuirea si abuzul verbal, precum si alte forme de intimidare sunt interzise.

¢) Lupta impotriva coruptiei si a mitei

Ofertantul trebuie sa respecte toate legile, reglementarile si codurile aplicabile in
materie de combatere a coruptiei si a mitei. Autoritatea de Management isi rezerva dreptul de
a suspenda sau anula finantarea proiectului daca se constatd practici coruptive de orice fel in
orice etapa a procesului de atribuire sau in timpul executarii unui contract si dacd autoritatea
contractanta nu ia toate masurile adecvate pentru a remedia situatia. In sensul prezentei
dispozitii, ,,practici coruptive” inseamna oferirea de mita, cadouri, gratificatii sau comisioane
catre orice persoana, ca stimulent sau recompensa pentru efectuarea sau neefectuarea oricarui
act legat de atribuire a unui contract sau de executare a unui contract deja incheiat cu
autoritatea contractanta.

d) Cheltuieli comerciale neobisnuite

Ofertele vor fi respinse sau contractele vor fi reziliate daca se constata ca atribuirea
sau executarea unui contract a dat nastere la cheltuieli comerciale neobisnuite. Astfel de

5 din7
Instructiuni pentru ofertanti.docx




cheltuieli comerciale neobignuite sunt comisioanele care nu sunt mentionate in contractul
principal sau care nu decurg dintr-un contract incheiat in mod corespunzator care face referire
la contractul principal, comisioanele neplatite in schimbul unui serviciu real si legitim,
comisioanele remise catre un paradis fiscal, comisioanele platite unui beneficiar care nu este
identificat in mod clar sau comisioanele platite unei societiti care prezintd toate
caracteristicile unei societati fantoma.

Contractantii care au platit cheltuieli comerciale neobisnuite in cadrul proiectelor
finantate de Uniunea Europeana sunt pasibili, In functie de gravitatea faptelor constatate, de
rezilierea contractelor sau de excluderea definitiva de la beneficia de fonduri UE.

e) Incilcarea obligatiilor, nereguli sau fraude

Autoritatea contractanta isi rezerva dreptul de a suspenda sau anula procedura, in
cazul in care procedura de atribuire se dovedeste a fi fost afectatd de incélcarea obligatiilor,
nereguli sau fraudi. In cazul in care incilcarea obligatiilor, neregulile sau frauda sunt
descoperite dupd atribuirea contractului, autoritatea contractantd va evita incheierea
contractului.

14. Semnarea contractului (contractelor)

14.1. Notificarea atribuirii
Ofertantii vor fi informati in scris, prin e-mail, cu privire la rezultatul acestei proceduri
de achizitie publica.

14.2. Semnarea contractului (contractelor)

In termen de 30 de zile de la primirea contractului deja semnat de autoritatea
contractanta, ofertantul selectat semneazd si dateazd contractul si il returneaza autoritatii
contractante.

Nerespectarea acestei cerinte de citre ofertantul selectat poate constitui un motiv de
anulare a deciziei de atribuire a contractului. In acest caz, autoritatea contractanti poate
atribui contractul unui alt ofertant sau poate anula procedura de achizitie.

Ceilalti ofertanti sunt informati, in acelasi timp cu notificarea de atribuire, cé ofertele lor
nu au fost selectate, prin mijloace electronice sau prin scrisoare standard, cu indicarea
punctelor slabe ale ofertelor lor, printr-un tabel comparativ al punctajelor obtinute de oferta
castigatoare si de ofertele respinse. Al doilea ofertant cel mai bun este informat cu privire la
notificarea de atribuire catre ofertantul castigator, cu mentiunea ca exista posibilitatea de a
primi o notificare de atribuire in cazul in care nu se poate semna contractul cu ofertantul
clasat pe primul loc. Al doilea ofertant poate refuza atribuirea contractului daca, la primirea
notificarii de atribuire, termenul de valabilitate de 90 de zile a ofertei sale a expirat.

Autoritatea contractantd informeazd, de asemenea, in acelasi timp, ceilalti ofertanti
respingi, iar consecinta acestor scrisori este cd valabilitatea ofertelor lor nu poate fi mentinuta.

15. Anularea procedurii de achizitie

In cazul anularii procedurii de achizitie, autoritatea contractanti va notifica ofertantii cu
privire la anulare.

In cazul in care procedura de achizitie este anulati inainte de deschiderea plicului
exterior al oricarei oferte, plicurile nedeschise si sigilate vor fi returnate ofertantilor.

Anularea poate avea loc, de exemplu, in cazul in care:

e procedura de achizitie nu a avut succes, adica nu s-a primit nicio oferta adecvata,
acceptabila din punct de vedere calitativ sau financiar, sau nu exista nicio oferta valabila;

o existd modificari fundamentale ale datelor economice sau tehnice ale proiectului;

e circumstante exceptionale sau fortd majora fac imposibild executarea normald a
contractului;

o toate ofertele acceptabile din punct de vedere tehnic depasesc resursele financiare
disponibile;
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e au existat incalcari ale obligatiilor, nereguli sau fraude in cadrul procedurii, in special
daca acestea au impiedicat concurenta loiala;

e atribuirea nu este conforma cu buna gestiune financiara, adica nu respecta principiile
economicitatii, eficientei si eficacititii (de exemplu, pretul propus de ofertantul caruia
urmeaza sa i se atribuie contractul este in mod obiectiv disproportionat in raport cu pretul
pietei).

In niciun caz autoritatea contractanti nu poate fi raspunzitoare pentru daune, inclusiv,
fara limitare, daune pentru pierderea profitului, legate in orice fel de anularea unei proceduri
de achizitie, chiar daca autoritatea contractantd a fost informata cu privire la posibilitatea
producerii de daune. Publicarea unui anunt de participare nu obliga autoritatea contractanta sa
puna 1n aplicare contractul anuntat.

16. Contestatie
Ofertantii care considera cd au fost prejudiciati de o eroare sau de o neregula in cursul
procedurii de atribuire pot depune o contestatie.

17. Protectia datelor

Prelucrarea datelor cu caracter personal legate de aceastd procedurd de achizitie se
efectueaza in conformitate cu legislatia nationald a statului autoritatii contractante si cu
dispozitiile programului de finantare.

7 din7
Instructiuni pentru ofertanti.docx



